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Nombre del Contratista: Fatima del Rosario Barrios Gonzélez CUl: | 2990 38319 0101
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Numero de Contrato: 029-116-2025-MCD Plazo de Contrato: 01 de julio al 31 de diciembre 2025
Acuerdo Ministerial: 601-2025 Fecha del informe: 31/10/2025
} Dia Mes Aio ’ Dia Mes . Ao
Periodo del Del (En numeros) (En letras) (En nameros) Al (En niimeros) (En letras) (En nimeros)
- el: :
Informe: 01 Octubre 2025 31 Octubre 2025
E - Objeto del Contrato

3] Contratista” se compromete a prestar sus servicios Técnicos para el Departamento de Gestion, Direccion de Recursos
Humanos del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los
principios de la ética y probidad, en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a

| continuacion, sin ser estas limitativas, sino inicamente enunciativas (segin Clausula de contrato: Tercera).

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

c) Apoyé en el cumplimiento del instructivo de conformacion de expedientes de personal de la Direccion de
Recursos Humanos y su respectivo archivo cronologico.

d) Apoyé en la clasificacién, revision y organizacion de la documentacion que conforma los expedientes de

personal del Despacho Ministerial siguiendo un orden cronol6gico y tematico para facilitar su consulta y gestion
documental. :

e) Apoyé en la digitalizacion de expedientes de personal, escaneando los documentos fisicos y realizando su
clasificacion en la base de datos digital para garantizar su acceso y conservacioén en el archivo. -

) Apoyé en soporte técnico documental al personal de la Direccion de Recursos Humanos para facilitar el
cceso oportuno y preciso a la informacion archivada, tanto fisica como digital.

k) Apoyé en los procedimientos y limpieza documental en los expedientes de personal del Despacho Ministerial.
m) Apoyé en la recepcion de expedientes de la Direccion de Recursos Humanos.

p) Apoyé en los procesos efectuados por el Départamento de Gestion de la Direccion de Recursos Humanos
(Destruccion de gafetes y sellos del personal de baja del Ministerio)

Fatima del Rosario Barrios Gonzdlez Nestor Aroldo Gutiérrez Jacobo
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evala los Servicios
(seglin glgusula” de contrato:-Décima Primera)

N

Firi—nq de ‘ém ratista ’ Firma y sello de la Autoridad que Evalaa los Servicios
\

\ (segan Clausula de contrato: Décima Primera)
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